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SERVICIO DE BIBLIOTECAS

Pagina web Servicio de Bibliotecas: https://biblioteca.umh.es/

E-mail: preguntaalabiblioteca@umbh.es

Pagina web buscador DAMA: https://dama.umh.es/

Directora: Encarnacion Rodriguez Navarro

Teléfono: 96 665 83 77

E-Mail: e.rodriguez@umh.es

BIBLIOTECAS DE CAMPUS. SECCIONES

BIBLIOTECA. Seccion ALTEA (UMHA)

Direccién: C/Benidorm s/n. 03590. Altea (Alicante)
Teléfono: 96 685 91 01

E-Mail: biblio.altea@umh.es

Localizacion en el plano

Jefa de Seccion: M2 Ascensién Roldan Romero
Teléfono: 96 685 91 03
E-Mail: a.roldan@umh.es

BIBLIOTECA. Seccidon Orihuela (UMHO)

Ofrece dos puntos de servicio:

e Orihuela EPSO ® Orihuela Las Salesas

Direccidn: Edificio Casa
del Paso.Plaza Las Salesas
S/N. 03300 Orihuela
(Alicante)

Teléfono: 96 674 98 22
E-Mail: biblio.ori@umh.es
Localizacion en el plano

Direccion: Carretera
Beniel, Km. 3.2. 03312
Orihuela (Alicante)
Teléfono: 96 674 96 72
E-Mail:
biblio.ori@umbh.es
Localizacion en el plano

Jefa de Seccion: Dolores Martinez-Pons Navarro
Teléfono: 96 674 9749
E-Mail: dolores.mpons@umbh.es

BIBLIOTECA. Seccion Elche (UMHE)

Direccion: Edificio Altabix. Avenida del Universidad
s/n. 03202 Elche (Alicante)

Teléfono: 96 665 87 86

E-Mail: biblio.elche@umbh.es

Localizacion en el plano

Jefa de Seccion: M2 De La Paz Sanchez Castillo
Teléfono: 96522 21 83
E-Mail: mp.sanchez@umh.es

BIBLIOTECA. Seccién San Juan (UMHSJ)

Direccion: Carretera de Valencia, Km. 87. 03550 Sant
Joan d’ Alacant

Teléfono: 96 591 93 28

E-Mail: biblio.ccsalud@umh.es

Localizacion en el plano

Jefa de Seccion: Carmen Sanchez Ardila
Teléfono: 96 591 9501
E-Mail: carmen@umh.es
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¢POR QUE ESTA GUIA?

Esta guia pretende iniciar al usuario en el uso y conocimiento del servicio de préstamo
de documentos, y otros materiales fisicos como portatiles, dispositivos informaticos,
etc., ubicados en las bibliotecas, utilizando el buscador DAMA.

Estd  estructurada en cinco apartados: acceso e identificacién en
Dama, busquedas simple y avanzada de un libro, cdmo reservar un ejemplar, y, desde
Mi ficha de usuario, como realizar el préstamo y cdmo renovarlo hasta su devolucion.

La ficha de usuario, es personalizada y accesible desde la barra de Menu de DAMA, e
integra distintas utilidades, entre otras podemos visualizar una reserva de un
documento o renovarlo, facilitandonos la ejecucién de estas acciones, por lo que se
repasan las funcionalidades relacionadas con las mismas.

¢COMO PUEDO ACCEDER AL BUSCADOR DAMA?

Podemos acceder a DAMA de varias formas:

v/ Escribimos su URL en el navegador o en cualquier motor de busqueda como
Google: dama.umh.es

v" Através de la pagina web de la biblioteca, escribimos su URL en el navegador o
en cualquier motor de busqueda como Google: biblioteca.umh.es La primera
pagina de nuestra Web nos muestra el acceso directo al buscador.

v/ ytambién através de la web de la UNIVERSIDAD:

Dentro de la pagina Web de la UMH, umh.es en el apartado INVESTIGACION,
tenemos acceso directo al buscador DAMA y también a la Web de la biblioteca
pinchando en Bibliotecas:

Estamos

CONTIGO

Medidas Covid-19

Actualidad ¥

Volver al indice
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@Es importante identificarnos para trabajar con todas las
funcionalidades de Dama.

Para ello pinchamos en el boton IDENTIFICARSE de la parte derecha de la barra de mend.

" Comprade  Rediumi 22 A identiicarse Menii ~

Introduzca un término de busqueda

Inicio de sesion utilizado:

Usuario UMH

Acceso personalizado

Otros usuarios

Acceso con Usual

Cancelar

Escogemos Usuario UMH e introducimos nuestras credenciales.
Hecho esto aparecera nuestro nombre en la parte superior derecha del buscador Dama.

@ No olvides que, si quieres acceder a los recursos electrénicos suscritos desde
casa debes identificarte en el sistema, bien a través pagina web de la UMH o desde
DAMA.

¢COMO BUSCAMOS UN LIBRO?

Consejos basicos

En primer lugar efectuamos una bldsqueda en el catdlogo de la biblioteca para localizar
un libro concreto que queremos, si tenemos claro de qué libro se trata tecleamos el
titulo EXACTO en la caja de busqueda; si no lo sabemos, a partir de uno o varios
términos, utilizamos las herramientas del buscador para encontrar este u otros libros de
nuestro interés.

Volver al indice
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%+ Estos serian algunos consejos bdsicos para hacer busquedas, el uso de operadores o
simbolos que podemos utilizar, y que son usados en la mayoria de motores busqueda.

e Los operadores basicos son los operadores booleanos, u operadores légicos: son
palabras o simbolos que permiten conectar conceptos o grupos de términos, para
ampliar o precisar tus busquedas y hacerlo en un orden ldgico. Es habitual usar, en
las cajas de busqueda, estos operadores en inglés (AND, OR Y NOT)

AND/ (Y) 0 Muestra sdlo resultados que contengan todos los términos de
busqueda especificados independientemente del orden en que los utilices. Sirve
para UNIR / SUMAR conceptos. Concreta y reduce la busqueda.

OR/ (0) . Muestra resultados que contengan al menos uno de los dos
términos, o los dos a la vez. Sirve para ELEGIR conceptos. Amplia la busqueda.

y NOT ( Muestra resultados que contengan el primer término, no los dos
alavez. Indican que la palabra anterior al operador debera aparecer, pero no la
posterior. Sirve para EXCLUIR conceptos. Limita la busqueda.

e Otros operadores comunes en las busquedas son:
Las comillas (“”) sirven para buscar expresiones o frases exactas.

El asterisco (*) es un signo que sirve para reemplazar caracteres. Se suele utilizar al
principio o final de un término para que el sistema complete su raiz; por ejemplo, para
recuperar una palabra en singular y plural. También es util cuando se desconoce el modo
completo de la escritura de un término.

+ También disponemos de otras herramientas de ayuda, al escribir el titulo o los
términos en la caja de bldsqueda nos aparecera un desplegable que nos indica
las colecciones sobre las que podemos hacer la busqueda y que decribimos a
continuacion:

e Todos los recursos: la busqueda se realizara en todos los soportes y fuentes
incluidas en ALMA por la Biblioteca.

Volver al indice
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e Coleccion impresa y audiovisual: documentos en papel y en soporte
electrénico que se encuentran en los fondos fisicos de la biblioteca. Se
incluyen aqui también libros electrénicos y documentos del repositorio
institucional, como Trabajos fin de grado o fin de master.

e Coleccidn electronica: documentos electrénicos que forman parte de bases
de datos suscritas por la Biblioteca y cuyo acceso puede ser a texto completo
o solo al registro bibliografico.

e Otras fuentes: se trata de recursos electrénicos que no han podido ser
incluidos en la coleccidn electrdénica. En este caso del distribuidor EBSCO.

o Bibliografia recomendada: documentos basicos para una asignatura
recomendados por el profesor.

o Trabajos académicos: documentos académicos, como tesis doctorales.

o Bibliotecas Universitarias Valencianas (BUVAL): es el nombre del consorcio
de las bibliotecas de las cinco universidades publicas valencianas y que
trabajamos de forma colaborativa en el préstamo de libros (solo habilitado
para PDI y PAS, el resto de usuarios pueden hacer uso del servicio de
préstamo interbibliotecario).

o La busqueda recupera resultados de estas cinco universidades. Este
servicio permite la visualizacion de fondos de estas universidades, pero
no la reserva de libros.

Busqueda simple.

La caja de busqueda del buscador permite introducir términos simples o expresiones, como
titulos, o el nombre de un autor, etc., que ademas podemos combinar con operadores
booleanos para crear busquedas mas complejas.

Al utilizar la busqueda simple estamos buscando los términos en todos los registros
bibliograficos, no solo en campos o en indices concretos.

Ejemplo 1

Queremos encontrar libros en la biblioteca en los que se combinen los términos arte y
ecologia.

En la caja de busqueda introducimos la siguiente secuencia - arte AND ecologia - El operador
booleano AND encuentra documentos que contengan todos los términos a la vez; y, como
hemos dicho anteriormente, la busqueda se realiza en todos los registros bibliograficos, no
solo en el campo titulo.

Volver al indice
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Escogemos la Coleccion impresa y audiovisual para encontrar libros fisicos que estén en la
biblioteca:

e, Revistas  PRmsde  pegiuun i & identiicarse

arte AND ecologia

\dentifiquese para acceder a més informacion y servicios. ] Idenfiicarss | 3¢ OMITIR

Filtrar los resultados [[] dseleccionado PAGINA 1 22 Resuitados

5
-

e . Kﬁgy ecologia
- Raquejo, Tonia, editor., Parrefio, José Maria, editor
Disponibilidad A~ _ 2015

Disponible en s Disponible en linea

Enls bibliotecs

3 18RO & nox
Open Access — E.H. Gombrich in memoriam : actas del | Congreso Internacional "E.H.
‘Gombrich (Viena 1909-Londres 2001): teoria e Historia del Arte"
Materia —!  Ccongresa Interna "E H. Gombrich (Viena 1808-Londres 2001): Tearia e Historia del Arte” Corporate

&
B v
Author, e-libro. izarrapa Guiiérez. Paua
Tipo de recurso 2003
Disponible en linea
Biblioteea A
Riblioteca de Altea (4] 3 Lisro N . - i, g »w -
L Telepresencia y bioarte : interconexion en red de humanos, robots y
Biblictecs de Eiche (2} conejos
Biblioteca de Orihusta-EPSO (1 Kac, Eduarda ( 1962-)
oL 2010
Ubicacién Disponible en a de Allea Sala General (7 038 53 KAC TEL) [
j

AutoriCreader ~ 1 ACTA DE LA POKENCIA & n £

‘ﬂ\ Arte publico naturaleza y ciudad

ldioma 203, Tibsrghien, Gilles. A

acbﬁapumm’m’
R - . y ).,é__ i

Como en los resultados aparecen también libros electrénicos, utilizamos los filtros del lateral
izquierdo para que aparezcan solo los libros fisicos que se encuentran en la biblioteca. En el
apartado de “Disponibilidad” aplicamos el filtro “En la biblioteca”:

N Banes de Fregama &
biagaa  Ravistax o Rodim  Apuda e

4 Meaii v

arte AND ecologia

Activar fillros [ maosweccioned & Resuitados - ‘ ¥
— ! »,h
En [a bibliotecs X I LERO &
y bioarte : | on en red de humanos, robots y i
@ Recorar todos ke s S
3 Restablacar fitras Wax, Eduarda { 1962-) -
- DL 2010
Filtrar los resultados # Disponidic cr ral (7,058 53 KAG TEL - 1
Onte SR = ACTA DE LA PENENCIA H w g - g
R P Relmanch [ . Ante piblieo naturaleza y eiudad \
- ) Maderuelo, Javier 1950, -z, Kerardo; Meure, Glona. Restany, Perre 1530-2003; Tiberghien, Gilles A
Matgria v -
Mpo do ratursc ~ . TA ¥
-
Blbdiorsca ~ & o TR
e b Ecologia emocional ; el arte de transformar positivaments las emociones
= ! jer Jaume Saler | Lisonart Conangi k. Meres, 1958, *
9
a " -
¥ & (1 t_ ﬁ y ible en Bibateca de Dilbuets Sala »
v iio N J U TR

= DISERTACHIN

[ s, Disefio de un prototipo de aceleracian del calado del arts en palangreros

] gn of the ype to acelerate the draught in fizhing
appliance in artisanal fisher

x ] ' 4 Sorn Cérdoba, Rail, Mingus: Universead Miguel Hemandez de Elche; Uriversidad Migusl /
"J[ A [ 2 da Eiche D 3 Apiicads
l - | _

Volver al indice
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Nos hemos quedado con 6 resultados, los cuales podriamos volver a filtrar con los filtros del
lateral izquierdo para concretar mas la busqueda; asi podriamos escoger una materia, un
tipo de recurso o podriamos indicar un intervalo de fechas de publicacidn.

Escogemos el primer titulo y clicamos en él para conocer todos los detalles del libro y las
condiciones de préstamo, asi como realizar la reserva del mismo si es de nuestro interés.

ARRIBA

Enviara
ENVIAR A
DISPONIBLE EN 0O

cuawore

DETALLES
ENLACES Disponible en

soucTar| & Sciicitud de compra | Prestamo Interbitliotecario - G

TEMS DE UBICACION
Biblioteca de Altea

Ejemplo 2

g

H1N

Estamos buscando un libro que sabemos forma parte de la bibliografia recomendada del
grado de periodismo y no recordamos de forma exacta el titulo.
En la caja de busqueda de DAMA introducimos los términos que recordamos “mujeres
periodistas” (entrecomillado para que DAMA busque juntos esos términos) e
inmediatamente, en la caja de busqueda, se despliegan las colecciones (descritas en el
apartado anterior) sobre las que podemos realizar la busqueda. Escogemos Bibliografia

recomendada:

mujeres periodistas

mujeres periodistas o Todos los recursos
mujeres periodistas o Coleccion impresa y audiovisual
mujeres periodistas o Coleccion electronica

mujeres periodistas o Otras fuentes

mujeres periodistas o Trabajos académicos

mujeres distas o Bibliotecas itariz ianas (BUVAL)

mujeres periodistas

+ Guardar las bisquedas y crear listas de favoritos
+ Exportar referencias a diferentes gestores bibliogréficos

La
Biblioteca
informa

Reserva de
puestos de lectura
en nuestras
bibliotecas UMH

Informacién sobre
eventos, cursos y

BERENGUER DIAZ, EVA MARIA ~

Encontramos un resultado con un titulo que puede ser el que buscamos:

Volver al indice
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"mujeres periodistas"|

[[] ossleccionado 1 Resuitados ' Guardar consuita L 3% ‘ ¥
_ T
] e | 8RO S n ¥ — L \
o B Nosotras gue contamos mujeres periodistas en Espania s
g  GarciaAbi G de Biedma, Inés 1966-
= 20
T 2007 Y
“ 7 BIBLIOGRAFIA RECOMENDADA .
Disponibie en Biblioteca de Elche Sala General (070 GAR NOS) d h} &

Para comprobar que se trata del titulo que buscamos, nos vamos al lateral
izquierdo y encontramos un filtro para el profesor de la asignatura y también
para la asignatura.

Entramos en el registro (clicando sobre el titulo). Al final del mismo encontramos
el apartado Mas del mismo curso, donde esta el nombre de la asignatura y el
resto de libros que forman parte de la bibliografia basica y complementaria:

ARRIBA

ENVIAR A

DISPONIBLE EN

DETALLES

NAVEGACION

ENLACES

cuRso

Enlaces

Mostrar el Registio Fuerle

Mis del misme curso

TEORIA £ HISTORIA DEL PERIODISMO - Presencial
Sobre el La Lavidadeun  Asangrefria ..  Elcuariold >
periodsmo relnvencién perodisia una gecacs

de
reflexiones

Pinchando en cualquiera de los titulos que aparecen entramos al registro desde el cual
podremos efectuar la reserva del libro.

Busqueda avanzada.

Vamos a utilizar la busqueda avanzada cuando queramos obtener resultados mads
precisos, pues disponemos de varios parametros de busqueda para ajustar los
resultados. En este tipo de busqueda, a diferencia de la simple, podemos distinguir o elegir
los campos donde queremos que se haga la buisqueda. No olvidemos identificarnos en el
sistema y clicar en “Busqueda avanzada”

= Biblioteca N . Basesde DBisqueda d . B .
M @_ ol Revieus  Ogmpde  CURRY Copmmde  pegum 22 X identifcarse

Introduzca un término de busqueda Biisqueda avanzada

Volver al indice
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Vamos a buscar un libro en papel que trate de los recursos en el procedimiento
contencioso administrativo publicado en los ultimos 6 afios en castellano. De acuerdo
con esto rellenamos los campos en la ventana de busqueda avanzada.

e 12: seleccionamos en que coleccidon buscar de entre las distintas opciones:
elegimos la Coleccion impresa y audiovisual.

e 22: en “Filtros de busqueda”:
o Enla12linea de busqueda, escogemos el filtro Cualquier campo para hacer
la busqueda mds amplia; pero, segun el caso, podriamos elegir combinar
varios campos, pues tenemos otras opciones como autor, titulo o materia.

o En la 22 linea de busqueda, para ajustar mas la busqueda utilizamos el
operador Y, (traducido por el sistema del original: AND), de este modo
recuperaremos documentos que contengan todos los términos elegidos en
cada linea de busqueda (contencioso administrativo Y recursos), pues el
sistema los intersecciona o suma.

o Podemos afiadir nuevas lineas con otros términos clicando en “Afadir nueva
linea”.

e 32: ademas, afiadimos otros filtros: el tipo de material, el idioma y el intervalo del
tiempo de publicacién.
e 42: para terminar, clicamos BUSCAR.

() Todos los recursos @ Colsccion impresa y audiovisual () Colecsion electionica () Otras fuentes

(O Bibliografia recomendada  (7) Trabajos acadé (O Bibliotecas Universitari ianas (BUVAL)

Filiros de busqueda Tipo de material
Libros.

Cualguier campo | contiene ~  contencioso administrativo

dioma
Espafiol
Cualquier campo  ~| contiene  ~  recursos

Fecha de inicio
01 v 0

- - Fecha de finalizacion:
+ Aitadir una nueva linea [l & Limpiar o e . -

3 Cualquier campo contiene contencioso administrativo ¥ Cualquier campo contiene recursos £ BUSCAR

Volver al indice
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il maliads [] o0seleccionad¢ 5 Resultados| 4 Guardar consulta

—— -
Ordenar por Relevancia ~ == - 5 : ¢ n ¥
£ ——| Los recursos en el proceso contencioso-administrativo :
- restricciones y limitaciones
isponibilidad A Casado Casado, Lucia
2019

En la biblioteca
m4 No disponible >

isponible en linca

LIBRO e »n
Cuestiones practicas del proceso contencioso-administrativo

ejecucion, recursos, medidas cautelares y costas : 246 preguntas
y respuestas

Latorre Beltran, Javier

DL 2015

B4 Disponible en Biblioteca de Eiche Sala General (347.9 LAT CUE) »

Obtenemos 5 resultados entre los cuales hay libros electrénicos. Para omitir los libros
electronicos utilizamos los filtros que aparecen en lateral izquierdo y marcamos En la
biblioteca; pinchamos en APLICAR FILTROS:

Ahora tenemos tres resultados, de los cuales solo uno esta disponible en biblioteca.

R ctivar filtros O Dseleccianadi 3 Resultados | & Guardar consuita

-
Enlabiblioteca X T

1 LIBRO
‘ ——| Losrecursos en el proceso contencioso-administrativo :

BBl Recordar todos ios fitros restricciones y limitaciones

N) Restablecer filtros Gasado Casado, Lucia
2019

iltrar los resultados W o sieportie
| Ord: i - z LIBRO &
b R Por leanc R ——| Cuestiones practicas del proceso contencioso-administrativo
j ion, recursos, i y costas : 246 preguntas
y respuestas
Latorre Beltran, Javier

D.L.2015
| 2/ Disponible en Biblioteca de Elche Sala General (347 9 LAT CUE) > | _

Bibtiotec . |

Clicamos en titulo para entrar en el registro y conocer todos los detalles del libro, n? de

copias disponibles, las condiciones de préstamo, asi como realizar la reserva del mismo si es

de nuestro interés.

usro e

Cuestiones practicas del proceso contencioso-administrativo ejecucion, recursos,

medidas cautelares y costas : 246 preguntas y respuestas
Latorre Beltran, Javier
D.L.2015

& Disponible en Biblioteca de Elche Sala General (347.9 LAT CUE) >

ARRIBA
Enviara

ENVIARA
DISPONIBLE EN ;] ] =] g ”

exporTAR enowore REFWORKS weRMIR enace cma

ris PERMANENTE etecTRONCO

DEIALLES wenvELEY)
NAVEGACION
ENLACES Disponible en

SOLICITAR! Solicitud de compra | Prestamo Interbibliotecario - GTBibE

< VOLVER A UBICACIONES
ITEMS DE UBICACION

Biblioteca de Elche
Disponible , Sala General 347 9 LAT CUE

(1 copia, 1 disponible, 0 solicitudes) v

Ejemplar en estanteria

Préstamo de 1 semana v
Detales
Title Guestiones pracicas del proceso contencioso-adminisirativo ejecucién, recursos, medidas cautelares
 costas : 246 preguntas y respuestas
Autor Latorre Beliran, Javier >
Materia Proceso contencioso-administrativo — Espaita >
Serie Preguntas y respuestas >
Editor Las Rozas, Madrid Sepin

Volver al indice
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¢COMO REALIZAMOS UNA RESERVA PARA QUE ME PRESTEN UN LIBRO?

Podemos encontrarnos dos opciones, reservar un libro o reservar un volumen de una coleccién

¢Como reservamos un libro?

Podemos encontrarnos dos situaciones en las que no tenemos disponible el libro que nos
interesa: a) Un ejemplar que nos interesa y esta prestado y b) Un ejemplar que nos interesa esta
exento de préstamo, no esta disponible para préstamo porque la biblioteca solo permite su
consulta en sala.

A) Sobre un ejemplar que nos interesa y esta prestado.

Las reservas se pueden hacer sobre ejemplares prestados, no disponibles en un
periodo de tiempo, en cuyo caso quedariamos a la espera de la devolucién del libro, o
sobre ejemplares disponibles de los que dispondriamos de forma inmediata, salvo
ejemplares sujetos a préstamo intercampus, cuya disponibilidad estaria condicionada al
tiempo de envio de una biblioteca a otra. En ambos casos, la reserva se realiza de la
misma manera.

Tenemos que estar dentro del registro del libro para efectuar la reserva, asi que una vez
localizado un libro pinchamos en su titulo para entrar:

ARRIBA

[

CORREO
ELECTRONICO

ENVIAR A

DISPONIBLE EN

DETALLES Disponible eg
NAVEGACION SOUC\TAR Prestamo Interbibliotecario - GTBibE

ENLACES
< VOLVER A UBICACIONES

ITEMS DE UBIGACION
Biblioteca de Elche

Disponible | Sala General 3479 LAT CUE =~
(1 copia, 1 disponible, 0 solicitudes)

Ejemplar en estanteria | Tipo de material- Libro
Préstamo de 1 semana___ | Ubicacion: Biblicteca de Elche Sala General 347.9 LAT CUE ~

Cédigo de barras: 6000073053

Detalles

Titulo Cuestiones practicas del proceso contencioso-administrativo ejecucién, recursos, medidas
cautelares y costas : 246 preguntas y respuestas

Dentro del registro nos fijamos en los datos que nos indican la disponibilidad del libro y el tiempo
de préstamo:

Biblioteca de Elche
Disponible , Sala General 347.9 LAT CUE
(1 copia, 1 disponible, 0 solicitudes)

Volver al indice
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<@>Un libro puede aparecer como disponible y tener varias solicitudes de reserva pendientes de
adjudicar porque todavia desde biblioteca no ha hecho efectiva la reserva al solicitante; si tiene
solicitudes significaria que el ejemplar no estaria disponible de forma inmediata para el tltimo usuario
que hace la solicitud, quedando este en la cola de reservas.

Tiempo de préstamo: nos indica cuanto tiempo podemos disponer del libro.

Ejemplar en estanteria Jipo de material: Libro
Préstamo de 1 semana Ibicacion: Biblioteca de Elche Sala General 347.9 LAT CUE A

Caodigo de barras: 6000073053

Para hacer la reserva clicamos en Reservar, dentro de las opciones de solicitudes que

podemos realizar:
Disponible en

. SOLICITAR:| Reservar  [Prestamo Interbibliotecario - GTBibE

< VOLVER A UBICACIONES

iTEMS DE UBICACION

Biblioteca de Elche
Disponible , Sala General 347.9 LAT CUE =A
(1 copia, 1 disponible, 0 solicitudes) -V

Ejemplar en estanteria Tipo de material: Libro
Préstamo de 1 semana Ubicacién: Biblioteca de Elche Sala General 347.9 LAT CUE ~
Cadigo de barras: 6000073053

Aparece la ventana de reserva, donde desplegamos la Localizacion para recoger vy
escogemos la biblioteca en la que queremos recoger el libro; en este caso, Elche:

Tipo de material
Libro * L.
Localizacion para recoger *

-

CAMPUS DE ELCHE

|:> Biblioteca de Elche

CAMPUS DE ALTEA
Biblioteca de Altea

CAMPUS DE ORIHUELA - DESAMPARADOS

Volver al indice
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Podemos escoger los términos de uso si los hay, libros con distintos periodos de
préstamo, en este caso (Préstamo de 1 semana). Finalmente, también podemos afiadir
un Comentario, por ejemplo: “Libro necesario hasta el 15/06/2021".

Tipo de materia Localizacion para recoger
Libro .
% Biblioteca de Elche ~

Términos de uso

-

Préstamo de 1 semana

Comentario

Libro necesario hasta el *

(3 RESETEAR FORMULARIO

=> ENVIAR SCLICITUD

Clicamos en Enviar solicitud y nos parece una confirmacidn de reserva:

Su solicitud se realizd con éxito

Disponible en

SOLICITAR: | Prestamo Interbiblictecario - GTBibE

< VOLVER A UBICACIONES

ITEMS DE UBICACION

Biblioteca de Elche
Fuera de la biblioteca , Sala General 35 CAS REC —A
(1 copia, 0 disponible, 0 solicitudes) -

En préstamo hasta 04/11/2025 09:10:46
NO s puede prestar

Volver al indice

14



== Biblioteca

PRI AANAL Migar! Hermdade s

B) Sobre un ejemplar que nos interesa y esta exento de préstamo.

En algunas ocasiones, podemos encontrar titulos sobre los que no podamos hacer reservas,
son libros que no estan disponibles para el préstamo, esto es debido a politicas especificas
que establece la biblioteca sobre el préstamo de ese ejemplar; en estos casos, no esta
activado el boton Reservar, y el usuario debe ponerse en contacto con la biblioteca para
que le indique cdmo puede acceder a ese documento, o si debe solicitarlo a través del
servicio de préstamo interbibliotecario.

Disponible en

SOLICITAR: | Prestamo Interbibliotecario - GTBibE

< VOLVER A UBICACICNES

iTEMS DE UBICACION

Biblioteca de Elche
Fuera de la biblioteca , Sala General 35 CAS REC =
(1 copia, 0 disponible, 0 solicitudes) -V

En préestamo hasta 04/11/2025 09:10:46
No se puede prestar

¢Como reservamos un volumen de un repertorio que tiene un titulo Gnico?

En el caso de que el titulo escogido esté dividido en volimenes, en DAMA nos
encontraremos los volumenes diferenciados para poder hacer una reserva sobre cada
uno de ellos:

Biblioteca de Altea Y =a
Disponible , Sala General 82-1"14" MAR OBR -

Ejemplar en estanteria (0 solicitudes) v2
No se puede prestar

Ejemplar en estanteria (0 solicitudes) ( v.2 o

Préstamo de 1 semana

Ejemplar en estanteria (0 solicitudes) wv.1
Mo se puede prestar

Ejemplar en estanteria (0 solicitudes) v.1
Préstamo de 1 semana

Solicitar A4

Pincharemos sobre Solicitar del volumen correspondiente. En la ventana de reserva
indicaremos la Localizacion para recoger y, si lo consideramos conveniente, los
Términos de uso y el Comentario, y clicaremos a Enviar solicitud.

Volver al indice
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MI FICHA DE USUARIO

¢Como sabemos que un libro reservado lo tenemos disponible para llevar en
préstamo?

El préstamo hay que efectuarlo presencialmente en el mostrador de la biblioteca que
el usuario escogid para la recogida del libro. En periodos especiales, como COVID, es
necesario pedir CITA PREVIA para el préstamo, lo que se publicitard a través de la pagina
Web de la Biblioteca.

Pasos a seguir

Hecha la solicitud o reserva, el usuario puede ir a la barra de MENU y ver en su Ficha de
Usuario si el ejemplar aparece en la estanteria de reservas para tomarlo en préstamo y
hasta qué fecha se mantiene la misma.

e A Mi ficha de usuario se accede pinchando en el nombre, que veremos una vez
nos hayamos identificado en el sistema:

GARCIA PAREDES, PEDRO@

REGISTRADO COMO:
GARCIA PAREDES, PEDRO

E |\Ai ficha de usuario |

Mis préstamos

Mis solicitudes

M Epl@am plueva  povistas  Bagesde  DUSEdT Comprade paguMn a £ € GARGIA PAREDES, PFEDRO +
i campos Y

Reservas Tipo de solicitud = Ordenarpor = =

Volver al indice
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Podemos ver que el libro que hemos reservado estd en estanteria de reservas hasta una
fecha limite en la que podemos recogerlo. Encontramos también el botén Cancelar que
nos permite anular la reserva si ya no es de nuestro interés.

Ademas, el usuario recibe un correo informativo con los mismos datos.

¢Como renovamos un ejemplar que tengamos en préstamo?

La renovacién de un documento o de un objeto (portatiles, auriculares, etc.) que
tengamos en préstamo la realizaremos también a través de Mi ficha de usuario, a la que
accedemos del modo indicado en el apartado anterior

Una vez hemos clicado en Mi ficha de usuario, donde podemos ver que en el apartado

préstamos un reloj nos avisa de un pronto vencimiento. Pichamos en
, PRESTAMOS ()

PRESTAMOS:

= pibli Pregunta a :
M @E&!P’Pﬁ“ bheYa,  Revistas  D285d°  RegiUMH  Ayuda h,hi'_lat ) GARCIA PAREDES, PEDRO ~
iblioteca

{r Mi ficha de usuario

REVISION PRESTAMOS () RESERVAS BLOQUEOS + MENSAJES DATOS PERSONALES

Préstamos @renovar Topos  Multa + cuotas Blogueos + mensajes

Ordenador Portatil [objeto]

@ Vencimiento:17/06/2021, 23:58
Recogida: Biblioteca de Altea Solicitar en
Mostrador PORT UMHA

Reservas No hay multas No hay blogueos o mensajes
PRUEBA

ANTON LOPEZ
COMPRA. Rechazado

Si queremos conocer todos los detalles de un préstamo desplegamos con la flecha:

== nikl; P ta Bu@ i
m @Elz!@gﬁq plUeY Revistas  BaE=de  RodiMH  Ayuda h'.:i'j'a't' 2 28 GARCIA PAREDES, PEDRO v
Hy iblioteca

{0 Mi ficha de usuario

REVISION PRESTAMOS() RESERVAS BLOQUEOS + MENSAJES DATOS PERSONALES
Préstamos
S /
esplegar
DOrdenador Portatil [objeto] @ Vencimiento: 17/06/2021, 2359
() RENOVAR
Recogida:Biblioteca de Altea Solicitar .

Volver al indice
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Aqui vemos la fecha de renovacién maxima: 25/06/2021. Para renovar nuestro
préstamo clicamos en Renovar:

D Ordenador Portatil [objeto] (Ovencimiento: 17/06/2021, 23.59.

Recogida:Biblioteca de Altea Solicitar en

Mostrador PORT UMHA

Afio: 2020

Fecha de préstamo: 10/06/2021

Estado del préstamo: Normal

Estado Qel EJempIar: En préstamo ~
Categoria del item: PORT-LARGO

Mombre de la Institucién Ils: Universidad

Miguel Hernandez

Cadigo de barras 5000018261
Fecha de renovacion maxima:
25/06/2021

ID del item: 2352855670006331

REVISION PRESTAMOS RESERVAS BLOQUEOS + MENSAJES DATOS PERSONALES

Préstamos

[] 1 préstamos

‘Ordenador Portatil..." fue renovado. Vencimiento: 23/06/2021, 23:5% I X OMITIR

DOrdenador Portatil [objeto] Vencimiento: 23/06/2021, 23:59
Renovado v
Recogida:Biblioteca de Altea Solicitar ...

Nos confirma que el préstamo ha sido renovado y aparece la nueva fecha de
vencimiento.

Siempre que no exista una reserva de otro usuario sobre el ejemplar a renovar, se podra
renovar tantas veces como permita el sistema, una vez lleguemos al n2 maximo de
renovaciones permitidas no serd posible la renovacién desde Dama. En caso de que el
usuario necesite por mas tiempo el libro, se pondra en contacto con la biblioteca, la cual,
si es posible procedera a realizar un nuevo préstamo comenzando un nuevo ciclo de
renovaciones.

© La renovacién de un libro siempre estd supeditada a que no haya reservas
sobre el mismo y que no se haya excedido la fecha de vencimiento.

Volver al indice
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