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Como Realizar Copias

Preparacion

@ Cancele todas las selecciones realizadas por usuarios
anteriores con el botén AC (Cancelar todo).

@® AQuite todas las grapas y clips de los documentos y
asegurese de que éstos estén en buen estado.

Colocacion de los Documentos

® Cologue los documentos en el alimentador de documentos v
en orden (1.2,3...) con la pagina 1 encima y cara arriba. i ;
e,
-

B Ajuste las guias contra los bordes anterior y posterior §
de los documentos.
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P Coloque el documento cara abajo en el cristal de exposicion J
y alinéelo con la esquina posterior derecha.

Cantidad de Copias

D Utilice el teclado numérico para
introducir la cantidad de copias
que quiere realizar. s, ok
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Iniciar Trabajo

@ Puise el Boton Comenzar para iniciar Trabajo
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Hacer Copias A Una Cara o Dos Cara

o En la pantalla Copia Basica estan las funciones
que se utilizan con mas frecuencia. Con ellas se
programan las funciones estandar de los trabajos
de copia.

@ Al pulsar el botén de la funcion que se necesita, el
color cambia a negro. Al seleccionar el botén Mas.
abren otras opciones complementarias de la funcion
elegida.

Copia a 2 caras
Fermite producir copias a una o a dos caras a
partir de originales de una o de dos caras.
1 -1: copias a una cara a partir de originales
a una cara.
1 -2: copias a dos caras a partir de ariginales
a una cara.
* 2 -2: copias a dos caras a partir de
- originales a dos caras.
2 -1: copias a una cara a partir de originales
a dos caras.

Copia basica

Salida

€ ) Clasificadas

) Sin clasificar

. ) 1grapa
) Perforacign 4
) Mas. . J Mas..

Ajuste de Imagen

Selecciones el Boton Calidad de Imagen en la ficha Ajuste de Imagen

La ficha Ajuste de imagen proporciona funciones de copia

ONe se utilizan para ajustar la apariencia de la copia.

Pulse cualquiera de los botones de la part
superior para seleccionar una funcion. Par:

e T i 53] ver todas las opciones de una funcion,
ST , seleccione la funcion que corresponda. Dt
o I (] o | ser necesario, es posible seleccionar varia:
s A Sememe  opciones para cada trabajo de copia

El texto que se encuentra al lado del botén
Caidaddeimagen ] Dooreer | Carcear | oumrn | de la funcion, denominado Resumen del

Tipo de original Mas claro/Mas oscuro Supresidn del fondo n i 2

e 5 A O trabajo, refleja las opciones actuales de esa

O O Normal S@ O o funcién. Un circulo de verificacidon marcado
Mas ascuro

indica que las opciones prefijadas iniciales
de esta funcion se han modificado



Reducion y Ampliacion

o ampliar entre un 25% y un 200%.

1
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Reduccidn/Ampliacion Suministro de papel 1
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Fara conseguir una reduccion/ampliacion na
estandar, seleccione un porcentaje entre 25%
y 400% si copia desde el cristal de
exposicion, o de 25% a 200% si esta
utilizando el alimentador de documentos.

Deshacer Cancelar Guardar

‘ ; . 25% 81%
Fara fijar los porcentajes apropiados, puede B4 > A4
utilizar el teclado numericao o los botones de
desplazamiento. 25.%00 71% 141%
O A3 > Ad O Ad = A3
T 71%
OO % )=

Normal Use esta opcion para reducir o ampliar proporcionalmente la imagen de salida en
ambas direcciones de acuerdo al % seleccionado.

Normal contiene las siguientes opciones:
100%

Produce una imagen en las copias que tiene el mismo tamafio que la imagen en el original.
Auto %

Reduce o amplia proporcionalmente la imagen en las copias en base al tamario del original y al tamafio del
papel de salida seleccionado.

La opcion de Reduccién/Ampliacién permite una variedad de opciones de reduccion
y ampliacion. Los originales que se colocan en el cristal de exposicién o se envian
a la maquina electronicamente se pueden reducir o ampliar entre un 25% y un

400%. Los originales colocados en el alimentador de documentos se pueden reducir



Colocacion de Papel

® La bandeja especial se puede ajustar para todos los tipos y
tamanos

. a o : L_‘-—

® La bandeja especial se puede ajustar para todos los tipos y ——r =

tamarfios de papel entre A6 y A3.

® | as bandejas del papel 1y 2 son totalmente ajustables para
todos los tamarios entre AS y A3.

e Las bandejas de papel 3 y 4 son especificas para papel de
tamarfio A4 o de 8.5x11 pulgadas.

® | a bandeja de papel 5 es una bandeja de alta capacidad especifica
para papel de tamafio A4 o de 6.5x11 pulgadas.

® | a bandeja de papel 5 se abre a través de la puerta del lateral
izquierdo.

® Para abrir la bandeja de papel 5 pulse el boton que hay encima
de la bandeja.

e La bandeja de papel 5 desciende automaticamente ’ ¢
- e — -} : ; -
- <
® Coloque el papel. No coloque papel por encima de la "
linea de capacidad maxima. = ?f
r
® Cierre la bandeja. ~u A \
NOTA: Para las bandejas del papel 1y 2, asegurese de
que las guias apenas toquen el papel. De lo contrario, la , ] TR
maquina no detectard correctamente el tamafio. : A N—————
® Para la bandeja especial y las bandejas 1y 2. ajuste i (D N l

las guias de modo que toquen ligeramente el borde
de la pila de papel.

® Seleccione [Confirmar] o bien seleccione [Cambiar tamafio] y/o [Cambiar tipoy
color] para volver a programar la bandeja si el tamafio, tipo o color del papel ha
cambiado.

Sila informacién de la bandeja es correcta, pulse

= Confirmar.
oAl r) U Cambiar tamaiio
@ iy o Comin

= ® Blanco

Cambiar tipo y color




